附件三：

中央国家机关会议定点电子结算单（格式）

	编号
	
	日期
	

	单位基本情况

	召开会议单位名称（具体司室）
	

	单位地址


	

	上级主管部门
	

	联系人
	
	
	

	传真
	
	
	

	资金构成
	□预算内       □预算外      □自筹       □其他

	会议基本情况



	会议日期
	年    月    日    至    年     月    日

	会议人数

（人）
	
	会议天数

（天）
	

	会议费用



	客房费用

（元）
	
	伙食费

（元）
	

	会议室费

（元）
	
	其它费用

（元）
	

	金额总计

（元）
	


采购单位：                                         定点宾馆（盖章）：

联系人（签字）：                                    联系人：

联系电话：                                         联系电话：

